附件2：
[bookmark: _GoBack]不予受理告知单式样

××同志（先生、女士、或信访人××、）：
你（们）来信（访）反映××××问题属于下列情况（  ） ，根据有关规定，不予受理。
1.属于各级人民代表大会、法院、检察院和政府部门职权范围内的涉法涉诉事项；
2.已经或依法应当通过诉讼、仲裁、行政复议等法定途径解决的事项；
3.有权处理的单位已经受理或在规定时间内正在办理的事项。
特此告知。

2 0××年×月×日

